山东理工大学国防科研项目保密工作流程
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立项前对项目负责人进行保密资格审查





立项





项目负责人与学校签订保密责任书





根据项目原定密级对项


目负责人进行密级审定








项目负责人填写《山东理工大学涉密项目人员登记表》确定参研人员涉密情况





参研涉密人员填写保密资格审查表和岗位密级审定表





参研涉密人员与项目负责人签订保密责任书





研发过程





结题





对项目组涉密人员进行保密教育，年度不少于8课时；按月度、季度、年度进行保密监督、检查





专人负责：涉密计算机不上网、非涉密计算机不涉密。





涉密会议或重大涉密活动按校相关规定承办。





涉密载体（磁介质、纸介质）编号，存放在密码柜中，从产生到销毁的所有过程要有记录





涉密人员不允许擅自流动，脱离涉密岗位实行脱密期管理，并签订离岗脱密责任书。





涉密科研场所配备防护措施，非涉密人员未经准许不得进入。





项目负责人对涉密项目相关的密品、密件提出保存或销毁意见。





学院主管保密工作领导审查。





保存？





销毁


登记





结题一月内提交军工项目管理办公室存档。





涉密计算机、U盘、移动硬盘不能自行降密使用，报废涉密介质及时销毁。





























