山东理工大学横向课题公务接待清单

	             接待对象
	姓  名
	
	单  位
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	随  员
	

	活动项目
	住  宿
	就  餐
	其  他
	合计

	费用
	
	
	
	

	经办人签字：
年   月   日


	项目负责人签字：

 年   月   日


根据鲁理工大办发〔2019〕14 号《山东理工大学科研项目经费报销细则（试行）》的规定：横向科研项目中因项目研究需要而发生的业务接待费用，应本着节约原则严格控制接待标准。横向科研项目接待费支出额度按照实际到位横向科研经费总额（不含仪器设备费）的20%控制。报销时须提供餐费发票及接待清单，清单中应注明接待对象姓名、所在单位及联系电话等信息，由项目负责人签批。
