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系统功能简介

智慧科研服务平台系统面向教师、学院、学校提供分级网络化科研管理与服务，具有网上业务办

理、数据统计等功能。目前完成工作首页、项目管理、经费管理、成果管理、基础资源等功能建设，

构建了以科研项目(科研成果)、科研经费为中心的科研信息化管理平台。

一、系统如何登录？

系统网址：https://kypt.sdut.edu.cn/userAction!do_casLogin.action

网络要求：目前已开通网络访问，并已集成学校统一身份认证，使用学校统一身份认证账号即可登录。

（若科研人员进入系统后长时间未操作，后台将自动退出系统，重新访问系统网址或从科研部官网-

服务指南-智慧科研服务平台进入即可。）

登录权限：仅限教师使用，学生不可登录。

二、系统界面介绍

1、科研人员角色

功能菜单：服务大厅(办理各类科研业务)、个人中心(管理本人负责及参与的科研信息)、文档共享；

角色切换：点击右上角姓名处，可进行角色切换（存在多角色才可切换）；

办理事项：办理各类科研业务；

事项跟踪：业务办理事项情况展现，待办理、办理中、已完结；

通知公告：查看科研部管理人员发布的通知公告；
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三、科研人员常用业务办理（科研人员角色）

1、科研人员登录后，进行个人信息完善及科研诚信内容阅读

科研人员角色：第一次登录系统后，系统会强制确认及完善个人信息，各位老师需要完善并确认个人信息后才可进

入系统；（后续再次登录，则不会强制确认信息。如果第一次没有完善，直接退出，则下次登录会再次强制确认及

完善信息）
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2、纵向项目登记

流程：项目负责人登记项目信息-->学院审核-->科研部管理部门审核-->业务办理完成
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3、横向项目登记管理

流程：负责人提交项目登记信息-->学院审核-->科研管理部门审核-->业务办理完成
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4、校级项目登记

操作方式与纵横向项目基本一致

5、项目变更、结项业务申请

进入对应办理事项，点击立即办理，在操作列可进行对应操作，填写相关信息后，提交即可。

变更：
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结项：

项目文档上传：个人可根据对应项目进行文档上传

6、项目入账办理（经费认领）

点击菜单“经费认领申请”，点击立即办理进入“财务来款”列表，可根据摘要进行查询，找到对应银行来款，点

击“认领”，认领审批通过之后，系统会将上账信息在线推送财务系统。
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查看已认领、审核情况、财务对接情况：

点击菜单“个人中心”，点击左侧“经费认领”，可查看已认领的经费信息，审核状态和财务对接状态，经费认领

审核通过后，系统会自动推送财务，财务对接返回的状态亦可在这里查看(科研推送成功、财务处理成功等状态)。

工作量分割：项目到款后，负责人按参与度拆分工作量与经费给校内人员
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