山东理工大学专利快速预审办事流程指引
1、 [bookmark: _GoBack]专利快速预审办事流程
2、 流程说明
（1） 快速预审条件
1.申请内容属于新材料产业领域范围：1）先进钢铁材料；2）先进有色金属材料；3）先进石化化工新材料；4）先进无机非金属材料；5）高性能纤维及制品和复合材料；6）前沿新材料；7）新材料相关服务，具体可查看淄博新材料预审IPC分类分析文件；
2.与其他单位共同申请的，学校应作为第一申请人；
3.申请主体委托代理机构提交的，需在预审系统中关联代理机构。
以下情况不受理：
1）按照专利合作条约（PCT）提出的专利国际申请；
2）进入中国国家阶段的PCT国际申请；
3）根据《专利法》第九条第一款同一申请人同日对同样的发明创造所申请的实用新型专利和发明专利；
4）分案申请；
5）根据《专利法实施细则》第七条所规定的需要进行保密审查的申请；
6）存在低质量、非正常申请的问题；
7）涉及国家安全或者重大利益；
8）已经通过普通渠道向国家知识产权局提交过的专利申请；
9）其他法律法规规定的情形。
（2） 准备预审材料
1.专利申请文件（xml格式和PDF格式），必须为cpc（*必须用最新版客户端）导出的zip包和与PDF格式电子文本，zip包下每个文件夹中必须含有xml，其中：
发明专利：请求书、实质审查请求书、权利要求书、说明书及说明书摘要（和说明书附图）、摘要附图需指定、委托书（委托代理机构）；
实用新型：请求书、权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图需指定、委托书（委托代理机构）；
外观设计：请求书、图片或者照片、简要说明、委托书（委托代理机构） 。
2. 承诺书，加盖公章（申请人和代理机构），注意修改专利名称；
3. 形式问题自查表，加盖公章（申请人和代理机构）；
4. 共同研发证明，（两个及以上申请人、加盖公章）
5. 其他证明材料（选择性提交）。
需要注意事项：
1.实质审查请求书中：勾选“请求早日公布该专利申请”，“放弃专利法实施细则第51条规定的主动修改”。
2.不得主动撤回；
3.出现形式问题取消加快后不得重复提交；
4.授权前不得著录变更；
5.不得主动修改，包括主动补正、答审意见主动补正等。
（3） 案件审查
对初审合格并受理的案件，开展申请文件的形式审查、明显实质性缺陷审查等工作。
（1）形式审查：
1.请求书（专利名称、发明人、申请人、联系人、代表人、地址、申请文件清单、附加文件清单、签章、要求优先权、提前公布）；
2.说明书摘要及摘要附图（细则23条）；
3.权利要求书（细则18-22条）；
4.说明书（完整、格式）；
5.说明书附图。
（2）明显实质性缺陷审查：
1.专利法第2条（客体）；
2.专利法第5条（违法等）；
3.专利法第25条（不授权情形）；
4.专利法第22条第2款（新颖性）；
5.专利法第22条第4款（实用性）；
6.专利法第26条第3款（公开不充分）；
7.专利法第26条第4款（清楚、 简要， 支持）；
8.实施细则第20条第2款（缺必特）；
9.专利法第31条第1款（单一性）。
（3）预审结论
预审合格：发出《预审合格通知书》，并通知向国家知识产权局正式提交申请，准备进入快速审查通道；
需修改：发出《预审审查意见通知书》，一次性指出全部缺陷并要求改正；需提交修改后的zip包和PDF文件，即cpc导出的送案包（xml格式）和PDF文件，并对修改内容做简要说明（PDF格式）。修改意见答复周期为一个工作日，两次修改仍不能克服缺陷的，将视为预审不合格，发预审不合格通知书；
预审不合格：发出《预审不合格通知书》：
不合格可能情况： (1)明显不具备授权前景；(2)两次修改仍不能克服缺陷； (3)未在规定期限答复预审意见。
（4） 缴费及打标
专利申请通过预审后提交国家知识产权局，提交申请文件文本应与预审合格文本一致。
收到受理通知书当日，需要通过电子申请网向国家知识产权局完成申请阶段和实质审查阶段的官费的缴纳：申请费（含附加费）、公布印刷费（仅发明）、实质审查费（仅发明）、优先权要求费（如有）。并于缴费当天，向预审系统反馈申请号及缴费凭证。
（5） 后续审查
进入国家知识产权局后，发明一通答复周期10个工作日，二通答复5个工作日，三通及以上意见则转普通程序，答复期限两个月。实用新型一通答复5个工作日，二通及以上意见则转普通程序，答复期限两个月。外观设计一旦下发审查意见，转普通程序，答复期限两个月。
专利负责人完成专利撰写
专利负责人判断是否符合预审条件？
由科技处工作人员提交申请材料至保护中心
预审是否通过？
专利负责人答复审查意见
专利负责人将申请文件发送至邮箱kjccg@sdut.edu.cn（需标明快速预审），由科技处工作人员向国家知识产权局提交专利申请，收到受理通知书当日通知专利负责人
科技处工作人员提交专利申请号及缴费凭证至保护中心
保护中心审查专利申请文件与预审材料是否一致？
保护中心标注进入快速预审通道
转入普通通道审查
国家知识产权局后续审查
通知专利负责人
是
是
专利负责人填写《山东理工大学专利申请审批表》，由学院负责人签字及加盖学院公章，连同预审材料于每周四之前送科技处审核、盖章
代理机构提交申请材料至保护中心，负责专利申请后续工作
是
自撰
委外
发送预审不合格通知书
保护中心是否受理？
是
否
否
发送预审合格通知书
发送预审审查意见通知书
专利负责人需在收到受理通知书当日完成缴费，并将申请号、申请日期、缴费凭证通知科技处工作人员
否
普通专利申请流程
否
预审材料：
1.专利申请文件（xml格式和PDF格式），必须为cpc(*最新版客户端)导出的zip和PDF格式的电子文本，两种格式文本内容应完全一致。
2、承诺书，加盖公章，注意修改专利名称；
3、形式问题自查表；（加盖公章）
4、共同研发证明，（两个及以上申请人、加盖公章）
5、其他证明材料。（选择性提交）。
修改
答复周期24小时，最多两次修改
申请日后第一个工作日内必须打标
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